Nr. 13.713 / 04.10.2016
DIRECTIA FINANCIAR CONTABILITATE



	Ediţia 1 – Revizia 2


În conformitate cu prevederile din:

· Legea contabilităţii nr. 82/24.12.1991, cu modificările şi completările ulterioare;

· OMFP nr. 1.917/12.12.2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi conducerea contabilităţii instituţiilor publice şi Planul de conturi al acestora;

· OMFP nr. 2.021/17.12.2013 pentru modificarea şi completarea OMFP nr. 1917/12.12.2005;

· OMFP nr. 702 / 14.05.2007 privind declararea livrărilor / prestărilor şi achiziţiilor efectuate pe teritoriul naţional de persoanele înregistrate în scopuri de TVA şi pentru aprobarea modelului şi conţinutului declaraţiei informative privind livrările / prestările şi achiziţiile efectuate pe teritoriul naţional de persoanele înregistrate în scopuri de TVA

· OMFP nr. 1.792/24.12.2002  pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

· OMFP nr. 720/22.05.2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind execuţia bugetelor de venituri şi cheltuieli ale instituţiilor publice;

se dispun următoarele:

1. Prezenta procedură stabileşte modul de evidenţă şi înregistrare a facturilor în contabilitatea Universităţii Politehnica Timişoara. 
2. În conformitate cu prevederile Cap. III, pct. 3.2. din OMF nr. 1917/12.12.2005  ”tranzacţiile si evenimentele sunt recunoscute atunci când apar, şi nu pe măsură ce numerarul sau echivalentele de numerar sunt încasate sau plătite”.   
3. În conformitate cu prevederile art.6, alin.(1) din Legea contabilităţii nr. 82/1991 ”Orice operaţiune economico-financiară efectuată se consemnează în momentul efectuării ei într-un document care stă la baza înregistrărilor în contabilitate, dobândind astfel calitatea de document justificativ”, iar la alin.(2) ”Documentele justificative care stau la baza înregistrărilor în contabilitate angajează răspunderea persoanelor care le-au întocmit, vizat şi aprobat, precum şi a celor care le-au înregistrat în contabilitate, după caz”.
4. Ţinând cont de prevederile menţionate mai sus, facturile fiscale emise de către diverşi furnizori de produse, servicii sau lucrări se vor înregistra în contabilitatea universităţii în luna în care a fost emisă factura, nu în momentul în care aceasta este ordonanţată la plată sau la data când aceasta este efectiv achitată (plătită) furnizorului.

5. În cazul în care factura fiscală se prezintă pentru obţinerea vizei CFP, în faza de angajare a cheltuielilor, la o altă dată decât în luna în care aceasta a fost emisă, se refuză acordarea vizei CFP şi deci operaţiunea nu poate fi înregistrată legal în contabilitatea universităţii.
6. Situaţia prevăzută la art.5 din prezenta se poate soluţiona astfel:
a. Factura fiscală se stornează de către furnizor urmând ca acesta să emită o nouă factură cu dată din luna curentă, caz în care trebuie obţinute, din nou, toate avizele prevăzute de lege privind angajarea, lichidarea şi ordonanţarea la plată a cheltuielilor;

b. În cazul în care furnizorul nu acceptă să storneze factura şi să emită o nouă factură în luna curentă, factura în cauză se va înregistra la Registratura universităţii, cu număr şi dată din luna curentă, iar conducătorul entităţii care a iniţiat angajarea cheltuielilor şi a acordat viza de compartiment va întocmi o Notă explicativă în care va justifica legal motivele pentru care factura a fost emisă înainte ca să fie iniţiată procedura legală de achiziţie a produselor, serviciilor sau lucrărilor respective. Modelul pentru Nota explicativă este prezentat în Anexa nr.1 la prezenta.
7. Soluţia prevăzută la art.6, lit.(a) implică reluarea tuturor formalităţilor, întocmite conform normelor legale, privind etapele de angajare, lichidare (recepţie) şi ordonanţare la plată a cheltuielilor respective.
8. Soluţia prevăzută la art.6, lit.(b) implică asumarea solitară a răspunderii, pentru continuarea procedurii ALOP, din partea conducătorului entităţii solicitante care a acordat viza de compartiment şi care a semnat Nota explicativă.
9. Prezenta procedură se va comunica, în scopul aplicării, tuturor facultăţilor şi departamentelor din cadrul Universităţii Politehnica Timişoara, precum  şi următoarelor compartimente funcţionale:

· Serviciului Achiziţii Publice 
· Direcţiei Financiar Contabilitate

        
RECTOR,






DIRECTOR FINANCIAR CONTABIL,

     
Prof.univ.dr.ing. Viorel-Aurel Şerban


Ec. Florian Miclea


	UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMIŞOARA                                               Anexa nr.

	Entitatea solicitantă:
	Departamentul de Electronică Aplicată


	APROBAT

	Ordonator de credite

	


NOTĂ EXPLICATIVĂ

privind depunerea cu întârziere a facturii în scopul ordonanţării la plată

	Subsemnatul 
	Prof.univ.dr.ing. Humuleşteanu Alexandru
	în calitate de
	Director departament


	în cadrul
	Departamentul de Electronică Aplicată


	vă rog să înregistraţi în contabilitate factura: 
	Seria
	TM
	Număr
	00895396
	Data
	29.09.2016


	emisă de către societatea comercială 
	ELECTRONICS CONECTION srl Bucureşti


	în sumă de 
	14.236,85 lei


	reprezentând 
	Echipamente electronice de înaltă frecvenţă


	Motivul pentru care factura menţionată, mai sus, nu a fost depusă în termen, în scopul ordonanţării la plată este următorul:


	


	CONDUCĂTORUL ENTITĂŢII SOLICITANTE
	
	SOLICITANT /  ÎNTOCMIT

	Numele si prenumele
	Semnatura
	
	Numele si prenumele
	Semnatura

	Prof.univ.dr.ing. Beldeanu Aristotel
	
	
	Prof.univ.dr.ing. Humuleşteanu Alexandru
	


PROCEDURĂ DE LUCRU


privind evidenţa şi înregistrarea facturilor în contabilitate








